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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Objeto:

Contratacao de servicos de consultoria a serem prestados nas areas contabil, fiscal e de
recursos humanos, com experiéncia comprovada na prestagao de servigos para entidades
juridicas de direito privado, sem fins lucrativos, visando garantir o reconhecimento e
escrituragdo das operagdes de acordo com as normas e principios contabeis vigentes,
especialmente a ITG 2002, atendendo regulamentacdes especificas de convénios e parcerias
publicas e privadas, particularidades das organizagdes do terceiro setor, acompanhando
processos de prestacao de contas, elaboracao de relatorios financeiros e demonstrativos
contabeis, visando conformidade legal de seus livros, bem como a transparéncia na prestagao
de contas aos usuarios internos e externos das informacgdes pelo periodo de 12 (doze) meses.

A prestacdo de servicos deverd abranger tanto as necessidades regulares e obrigatorias
da contabilidade quanto demandas especificas da organizacao, garantindo suporte técnico e

estratégico para sua sustentabilidade financeira.

Elaborado pela Diretoria Administrativa e Financeira da FABH-SMT

Responsavel: Julia Nogueira Gomes

Sorocaba, 2026
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INTRODUCAO

Trata-se de contratagdo de servigos de consultoria a serem prestados nas areas contabil,
fiscal e de recursos humanos, com experiéncia comprovada na prestacdo de servigos para
entidades juridicas de direito privado, sem fins lucrativos, visando garantir o reconhecimento e
escrituracdo das operagdes de acordo com as normas e principios contdbeis vigentes,
especialmente a ITG 2002, atendendo regulamentagdes especificas de convénios e parcerias
publicas e privadas, particularidades das organizacdes do terceiro setor, acompanhando
processos de prestacdo de contas, elaboragdo de relatorios financeiros e demonstrativos
contabeis, visando conformidade legal de seus livros, bem como a transparéncia na prestacao
de contas aos usudrios internos e externos das informagdes pelo periodo de 12 (doze) meses.

A prestagdo de servigos devera abranger tanto as necessidades regulares e obrigatorias
da contabilidade quanto demandas especificas da organizagdo, garantindo suporte técnico e

estratégico para sua sustentabilidade financeira.

1- DESCRICAO DA NECESSIDADE

Assegurar a adequada gestdo contabil, fiscal e de recursos humanos da entidade, por
meio da contratacdo de servigos especializados de consultoria, garantindo que o
reconhecimento e a escrituracdo das operagdes estejam em conformidade com as normas e
principios contabeis vigentes, especialmente a ITG 2002, bem como com as regulamentacgoes
aplicaveis a convénios e parcerias publicas e privadas. Busca-se, ainda, atender as
especificidades das organizagdes do terceiro setor, promovendo o acompanhamento dos
processos de prestacdo de contas, a elaboragdo de relatérios financeiros e demonstrativos
contabeis, a conformidade legal dos registros e a transparéncia das informagdes perante
usuarios internos e externos, além de assegurar suporte técnico e estratégico as demandas
regulares e especificas da entidade, contribuindo para sua sustentabilidade financeira ao longo

do periodo contratual de 12 (doze) meses.

2 - PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL
A contratacdo foi prevista no Plano de Contratagdo Anual da FABH-SMT conforme

abaixo:
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Item | Descricio Objeto Categoria | Valor estimado | Aciio orcamentaria Inicio Término

estimado estimado

Contratagdo de servigos de consultoriaa Custeio da cobranga
As . serem prestados nas areas contabil, fiscal Renovach estadual paulista pelo
7 A1ssessona e de recursos humanos, de acordo com as Vagdo | gy 17.600,00 uso dos recursos 24/04/2026 | 25/04/2027
contabil normas e principios contibets vigentes, de contrato hidricos na bacia
pelo periodo de 12 (doze) meses hidrografica SMT

3 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

¢ Qualificacao técnica:
A empresa contratada deverd comprovar experiéncia na prestacdo de servigos de consultoria
nas areas contabil, fiscal e de recursos humanos, preferencialmente para entidades de direito
privado sem fins lucrativos, mediante apresentacdo de atestados de capacidade técnica.

e Regularidade profissional:
Os profissionais responsaveis pelos servicos contdbeis deverdo possuir registro ativo no
Conselho Regional de Contabilidade (CRC), bem como estar em situacdo regular junto aos
respectivos orgados de classe.

e Conhecimento normativo especifico:
Comprovacdo de dominio das normas contdbeis aplicaveis ao terceiro setor, especialmente a
ITG 2002, bem como das legislagdes pertinentes a convénios € parcerias publicas e privadas.

e Equipe técnica qualificada:
Disponibilizagao de equipe multidisciplinar com conhecimento nas areas contabil, fiscal e de
recursos humanos, apta a atender tanto demandas rotineiras quanto especificas da entidade.

e Execucao dos servicos:
Prestagdo de servigos continuos, compreendendo: Escrituracdo contabil regular; Apuracio de
obrigacdes fiscais e trabalhistas; Elaboracdo de demonstrativos contdbeis e relatdrios
financeiros; Apoio na elabora¢do e acompanhamento de prestacdes de contas; Atendimento a
auditorias e o6rgaos de controle, quando necessario.

e Suporte técnico e consultivo:
Disponibilizagdo de atendimento para esclarecimento de dividas, orientagdes técnicas e apoio
estratégico a gestdo financeira da entidade.

e Cumprimento de prazos:
Garantia de atendimento aos prazos legais e regulamentares, especialmente aqueles

relacionados a obrigacdes fiscais, trabalhistas e prestagdes de contas.
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e Sigilo e confidencialidade:

Compromisso com a protecao das informacdes da contratante, assegurando o sigilo de dados
contabeis, financeiros e administrativos.

e Infraestrutura e sistemas:
Utilizagdo de sistemas contdbeis adequados e atualizados, compativeis com as exigéncias
legais e que possibilitem a geragao de relatdrios e demonstrativos de forma eficiente.

e Comunicacgio e relatorios periddicos:
Apresentacdo periodica de relatorios gerenciais e disponibilidade para reunides de
acompanhamento, sempre que solicitado pela contratante.

e Regularidade fiscal e trabalhista da contratada:
A empresa deverd estar em situagcdo regular perante os Orgdos fiscais, trabalhistas e
previdenciarios, conforme exigido pela legislacao vigente.

e Prazo de execucao:
A prestacdo dos servicos devera ocorrer pelo periodo de 12 (doze) meses, podendo ser

prorrogada nos termos da legislacdo aplicavel.

4 — ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
Em média, no ano, A FABH-SMT realiza os seguintes trabalhos a serem utilizados como
parametros para fixacdo dos honorarios:
Quantidade de colaboradores: variando de 2 a 5 (atualmente);
Quantidade de notas fiscais/més ou similar: 50 a 100 (atualmente);
Quantidade de langamentos contabeis/més: 50 a 100 (atualmente);

Quantidade de atendimentos de assessoria/consultoria/més: 10 a 20 (atualmente).

5-LEVANTAMENTO DE MERCADO

Considerando a especificidade do objeto a ser contratado e seu aspecto técnico, para a
solucdo da necessidade administrativa, objeto do presente Estudo Técnico Preliminar,
vislumbra-se que ndo so ¢ possivel comparar empresas no mercado que ja tenham realizado e
ou fornecido formas semelhantes de executar o objeto.

Dessa forma, o levantamento de mercado ocorreu através de cotacdo com empresas de

turismo.
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6 — ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAO

Foi realizado o orgamento com 13 (treze) empresas, conforme demonstra a tabela abaixo:

PROPONENTE EMPRESA PROPOSTA
Rezecon Contabilidade
1 R$ 61.000,00
Assessoria LTDA
2 Desu6 Contabilidade LTDA | R$ 65.000,00

Considerando propostas obtidas tem-se que a média estimada é de R$ 63.000,00
(sessenta e trés mil reais).
Os documentos utilizados na elaboragdo da estimativa do valor da contratagao

encontram-se anexo a este ETP.

7 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

7.1 Do escritorio contabil

A Contratada devera executar as seguintes atividades:

7.1.1. Devera indicar um profissional responsavel pelo contrato que deve ter formagao
em Direito e inscri¢do no 6rgdo de classe (Conselho Regional de Contabilidade), estando em
pleno gozo de suas prerrogativas profissionais.

7.1.2. A contratada deverd atender as demandas da FABH-SMT de forma remota ou
presencial. Nos casos de atendimento presencial, a Contratada deverd disponibilizar
profissional habilitado para atendimento presencial na sede da FABH-SMT no prazo maximo
de até 2 (duas) horas a partir da solicitacdo, salvo em situagdes excepcionais devidamente
justificadas e previamente acordadas entre as partes. O atendimento presencial podera envolver
participacao em reunides, analise de documentos, orientagdes técnicas aos servidores e demais
atividades necessarias ao adequado suporte juridico as demandas da Fundacao.

7.1.3. Devera ter disponibilidade nos dias da semana para atender a Contratada em seu
horario de funcionamento (08:00 horas as 17:00 horas) para eventuais consultas ou duvidas por

telefone, e-mail, ou outra forma disponivel.
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7.1.4. Deverd participar de reunides internas e externas, quando solicitado pela
Contratada.

7.1.5. A equipe técnica deve ser formada por profissionais gabaritados para o exercicio
das fungdes listadas e explanadas neste Termo de Referéncia. A empresa vencedora devera
comprovar que os profissionais a serem alocados para a prestagdo dos servigos especificados
fazem parte do seu quadro e possuem formagdo necessaria para a execucao dos servicos.

7.1.6. A CONTRATADA devera disponibilizar aos seus profissionais equipamentos,
veiculos, infraestrutura, e promover a cobertura de todas e quaisquer despesas decorrentes e
necessarias para que eles possam desenvolver suas atividades, tais como saldrios, encargos
sociais, impostos, alimentagdo, locomocdo, hospedagem, seguro pessoal, ficando a
CONTRATANTE isenta dessas responsabilidades.

7.1.7. Além da habilitagdo profissional, a contratada devera demonstrar conhecimento
ou experiéncia na atuagao junto ao terceiro setor, especialmente em organizagdes, fundagdes,

associacdes ou entidades que atuem em parceria com a Administragdo Publica.

7.2 Contabil e Fiscal
Servicos a serem prestados de acordo com as normas e principios contabeis e constituirao nos
seguintes itens:

7.2.1. Utilizacdo de sistema informatizado, através de software preferencialmente
integrado com a folha de pagamento;

7.2.2. Analise de toda a documentagao contabil e fiscal da FABH-SMT;

7.2.3. Classificagdo, escrituragdo e digitacdo dos documentos contabeis e fiscais;

7.2.4. Controle individual do patrimonio, calculo e contabilizagdo da depreciacdao do
imobilizado;

7.2.5. Emissao de relatorios mensais tais como Razao, Diario e Balancete de Verificacao
€ outros gerenciais;

7.2.6. Calculo e confecgdo de tributos de responsabilidade da FABH-SMT, se houver;

7.2.7. Conciliagao das contas patrimoniais;

7.2.8. Controle individual dos valores a receber dos projetos e da Cobranga pelo uso de
Recursos Hidricos em livros auxiliares quando necessario;

7.2.9. Preparagdo, emissao e entrega da DCTF;
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7.2.10. Preparagdo, emissao e entrega do SPED Contébil;

7.2.11. Preparagao, emissao e entrega do SPED Contribuicdes (se for o caso);

7.2.12. Preparagdo, emissao e entrega do SICAP — Sistema de Cadastro e Prestagdo de
Contas do Ministério Publico de Sdo Paulo;

7.2.13. Registro em sitio especifico de notas fiscais (servigos) de outros municipios;

7.2.14. Preparacao e controle dos livros fiscais;

7.2.15. Preparacdo e emissdo do Balango Patrimonial, da DFC e das demais
demonstragdes contabeis previstas na legislacao;

7.2.16. Atendimento a fiscalizacdo de auditoria e do Tribunal de Contas, quando
solicitado pela FABH-SMT;

7.2.17. Assessoria € acompanhamento em obtengdo de certiddes negativas de 6rgaos
governamentais;

7.2.18. Elaborac¢ao da declaragao anual de rendimentos ¢ documentos correlatos;

7.2.19. Atendimento das demais exigéncias previstas em atos normativos, bem como de
eventuais procedimentos de fiscalizacao e de fiscalizagdo tributaria;

7.2.20. Orientagdo e controle de aplicagdo dos dispositivos legais vigentes sejam
federais, estaduais ou municipais;

7.2.21. Retificacdo de declara¢des como DIPJ, DCTF, DIRF, SPED etc. quando for o
caso;

7.2.22. Acompanhamento e emissao de guias de recolhimento de Parcelamento Fiscal.

7.3 Recursos Humanos

Servicos a serem prestados de orientagdo e controle da aplicacdo dos preceitos da
Consolidacdo das Leis de Trabalho, bem como daqueles atinentes a Previdéncia Social, PIS,
FGTS e outros aplicaveis as relagdes de emprego mantidas pela CONTRATANTE e consistirdao
dos seguintes itens:

7.3.1. Utilizagdo de sistema informatizado de Folha de Pagamento, preferencialmente
integrado com a contabilidade, garantindo conformidade com o eSocial;

7.3.2. Elaboragao e calculo da Folha de Pagamento mensal dos colaboradores, conforme
informacdes fornecidas pela FABH-SMT, dentro dos prazos legais e em conformidade com a

CLT e normas correlatas;
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7.3.2. Elaboracao e calculo da Folha de Pagamento de diretores e demais colaboradores,
respeitando a legislagdo especifica aplicavel;

7.3.4. Elaboragao e calculo da Folha de Pagamento de prestadores autonomos, conforme
exigéncias legais vigentes;

7.3.5. Calculo e recolhimento dos encargos sociais e tributos (INSS, IRRF, FGTS,
contribui¢des sindicais, entre outros tributos e contribuicdes que possam ser exigidos por
alteragdes na legislacdo) sobre as folhas de pagamento atuais e anteriores;

7.3.6. Calculo de férias e emissao dos respectivos recibos, conforme normas trabalhistas
vigentes;

7.3.7. Célculo de rescisdes contratuais, incluindo verbas rescisorias, aviso prévio e
demais direitos, conforme solicitagdo da FABH-SMT;

7.3.8. Homologagdo de rescisdes contratuais em sindicatos de classe ou oOrgaos
competentes, conforme exigido pela legislagdo trabalhista;

7.3.9. Emissdo de Comunicado de Dispensa (CD) e demais documentos obrigatdrios
para a rescisao do contrato de trabalho;

7.3.10. Elaboragao e emissao do Informe de Rendimentos anuais para fins de declaragao
do Imposto de Renda;

7.3.11. Registro de colaboradores, conforme exigéncias da CLT e demais normas
aplicaveis, seja por concurso publico ou admissao direta;

7.3.12. Célculo e controle de salarios e beneficios, garantindo conformidade com
legislagdo vigente e convengdes coletivas da categoria;

7.3.13. Emissdo de relatorios, recibos, formularios e outros documentos necessarios ao
cumprimento das obrigacdes trabalhistas e previdenciarias;

7.3.14. Manutengao e atualizag¢do dos registros de colaboradores, incluindo histérico de
pagamentos, beneficios e eventuais alteracdes contratuais;

7.3.15. Atendimento as exigéncias de 6rgaos fiscalizadores e cumprimento das normas
de auditoria trabalhista e previdenciaria;

7.3.16. Envio de todas as informacdes obrigatorias ao eSocial, garantindo a conformidade

com as normas vigentes e evitando penalidades.

7.4 Consultoria e Assessoria

Pagina 8 de 10



= Fundagao Agéncia da Bacia Hidrografica do
01\? Rio Sorocaba e Médio Tieté - FABH-SMT

S
- CNPJ: 05.652.983/0001-64
FABH _SMT Rua Epitacio Pessoa, 269, Além Ponte, Sorocaba/SP, CEP 18013-190
Rio Sorocaba e Médio Tieté (15) 3237-7060 fundagdao@agenciasmt.com.br

Servigos a serem prestados de orientagdo e controle da aplicacdo dos preceitos contabeis da
Consolidacao das Leis de Trabalho e Cddigo Tributdrio, bem como daqueles atinentes a
Previdéncia Social, PIS, FGTS, e outros aplicdveis as relacdes de emprego bem como
comerciais e de prestacdo de servigos mantidas pela CONTRATANTE.

8 — JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

Nos termos do art. 47, inciso 11, da Lei Federal n® 14.133/2021, as licitagdes atenderao
ao principio do parcelamento, quando tecnicamente vidvel e economicamente vantajoso.

Na aplicagdo deste principio, o paragrafo 1° do mesmo art. 47 estabelece que deverdo
ser considerados a responsabilidade técnica, o custo para a Administragcdo de varios contratos
frente as vantagens de reducdo de custos, com divisao do objeto em itens, e o dever de buscar
a ampliagao da competicao e de evitar a concentragdo do mercado.

Logo, considerando que o parcelamento da solugdo ¢ a regra, devendo a licitacdo ser
realizada por item sempre que o objeto for divisivel, desde que se verifique ndo haver prejuizo
para o conjunto da solu¢cdo ou perda de economia de escala, visando propiciar a ampla
participacao de licitantes.

Em vista disto, o principio do parcelamento NAO devera ser aplicado a presente
contratagdo, tendo em vista que eventual divisdo do objeto geraria perda de economia de escala

e causaria inviabilidade técnica.

9 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

A contratacdo referente ao objeto vinculado a este documento objetiva a contratagao
de empresa para servigos de consultoria a serem prestados nas areas contabil, fiscal e de
recursos humanos, com experiéncia comprovada na prestacdo de servigos para entidades

juridicas de direito privado, sem fins lucrativos.

10 - PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO
Foi verificada a necessidade de agendamento de reunides prévias de planejamento e
alinhamento tanto para contextualizar sobre a Fundagdo Agéncia da Bacia Hidrogréfica do Rio

Sorocaba e Médio, bem como para acordar formas de entrega dos produtos.

11 - CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES
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Nao existem em andamento contratagdes correlatas ou interdependentes que venham a

interferir ou merecer maiores cuidados no planejamento da futura contratagao.

12 - IMPACTOS AMBIENTAIS
Nao foram verificados impactos ambientais na contratagao pretendida.
13 - VIABILIDADE DA CONTRATACAO

Verificou-se que a contratagdo ¢ viavel, tanto financeiramente, quanto tecnicamente.

Julia Nogueira Gomes

Responsavel
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